福州大学出国（境）申请人财务手续基本材料清单
（2019年7月4日更新）
	所在学院（或部门）
	如：某某学院
	出国（境）审批号
	如：闽政外出[20XX]XXXX号/学生团组填写“无”
	出访前

	代表团名称
	如：张三
	国别（或地区）、

出国（境）人数
	如：新加坡、
1
	如未借款，则无需加盖“任务已核章”

	出访任务、日期
	如：国际会议、20XX年X月X日至20XX年X月X日
	

	出访

前，
借款

支撑

材料
	1.( 省外办、省台港澳办批件（外籍、台港澳籍、学生除外）复印件一份

2.□ 出国（境）申请表复印件一份〔对外处加盖“与原件内容相符”章〕

3.□ 预算申请表复印件一份〔对外处加盖“与原件内容相符”章〕

4.□ 邀请函复印件一份（如为外文，需附中文版一份）
	

	回国

（境）后

，

核销

支撑

材料

（注：

出访

前如

未借

款，

核销

时需

补交

借款

支撑

材料）


	5.护照（或通行证）上以下各页的复印件各两份：

①□ 资料页（即，印有“姓名”、“出生日期”等中文字样的那一页）；

②□ 本次出访签证（或签注）；
③□ 本次出访出、入境章（含中、外方）；

④□ 如缺少中国边检章，则需提交国家移民管理局出入境记录查询结果复印件两份，

国家移民管理局二维码如下：
[image: image1.png]



6.乘坐飞机，需提交以下复印件各两份：

①□ 登机牌（BOARDING PASS）；

②□ 航空运输电子客票行程单（印有国家税务总局发票监制章）。【原件需提交给计财处】
7.□ 如未乘坐飞机，则需提交车票等相关交通票据复印件各两份。

8.□ 对外处如发现特殊情况，则需提交情况说明复印件一份〔对外处加盖“与原件内容相符”章；如需情况说明，对外处将在右栏注明“需8”〕
	


